Anyks¢€iy rajono ugniagesiy tarnyba nuolatiniam darbui ieSko personalo
spesialistés (0)

Darbo pobudis:

Personalo dokumenty rengimas, administravimas ir kontrolé¢ (darbuotojy priémimas, atleidimas,
darbo sutarciy keitimas, atostogy suteikimas, jsakymy rengimas);

darbo kodekso reikalavimy jgyvendinimas;

vadovy ir darbuotojy konsultavimg personalo ir darbo teisés klausimais;

imonés dokumenty srauty valdymas: rasty ruoSimas, registravimas, sutaréiy ir kity vidiniy
dokumenty koordinavimas;

personalo valdymo procesy kiirimas ir tobulinima;s

vieSyju pirkimy organizavimo procediiros;

darbo laiko apskaitos kontrolé;

dokumentacijos archyvavimo, kiti klausimai.
Reikalavimai

Aukstasis iSsilavinimas (pageidautina Siose srityse: zmogiskyjy istekliy, psichologijos, vadybos)
personalo vadybininko/specialisto darbo patirtis ne maziau kaip 2 metai- biity privalumas;
puikus darbo santykius reglamentuojanciy jstatymy i$manymas

stiprus atsakomybés jausmas, savarankiSkumas, loginis mastymas

geri bendravimo, planavimo ir organizavimo jgiidZiai

gebéjimas dirbti savarankiskai ir komandoje.

Dokumentus ( patvirtinan¢ius i$silavinima, darbo patirtj, asmens tapatybe, ir kt. pateikti tarnybai
iki 2021-07-24 , adresu V.Kudirkos g.1, Anyk3¢iai, arba el. pastu, adresu: ugnis@cabletv.lt
telefono Nr. pasiteiravimui: 838158701, arba 860096923.

istaigos administracija.



